×××经济责任履行情况报告

一、任期基本概况
个人任职起止时间、任职期内部门（单位）概况、主要职责、内部机构设置、人员分工等。
二、贯彻执行党和国家经济方针政策、执行学校工作安排，以及有关目标责任制完成情况
三、任期内本单位重大事项决策情况
1.本单位重要发展规划和政策措施的制定、执行和效果情况，推动本部门（单位）事业科学发展情况。
2.重大经济事项的决策、执行和效果情况。
3.重大项目的投资、建设、管理及效益情况。
四、任期内经费管理和经济风险防范情况
1.部门（单位）每年预算管理及经费收支情况，包括预算编制、经费支出内部管理流程及经济风险防范措施等。
2.党总支（党委）党费和党建活动经费管理情况（党务负责人重点叙述内容）。
3.收费项目管理情况，有无收费项目，经费如何管理。
4.部门职责范围内的经费收支是否合法、合规，是否全部纳入学校财务管理，有无乱收费、乱集资或截留、挤占、挪用学校经费和其他经费、有无私设“小金库”或账外账、滥发钱物等违规违纪、损失浪费现象。
（行政负责人和党务负责人分别对以上涉及相关内容重点叙述）。
五、任期内资产管理情况
1.任职期初资产数量、金额
任职期初共有固定资产XXXX台/件，总金额为XXXX万元；无形资产XXXX台/件，总金额为XXXX万元。其中，教学用资产XXXX台/件，价值XXX万元；行政用资产XXX台/件，价值XXX万元。教学用单件资产价值超过5万的资产为XXX件，价值共计XXX万元。
2.任职结束时资产数量、金额
任职结束时，共有固定资产XXXX台/件，总金额为XXXX万元,无形资产XXXX台/件，总金额为XXXX万元。
3.任职期间资产变动情况
在任期间增加固定资产XXX台/件，资产价值XXX万元,增加无形资产XXX台/件，资产价值XXX万元；减少固定资产XXX台/件，资产价值XXXX万元；减少无形资产XXX台/件，资产价值XXX万元。
4.任期内资产增加、减少、处置的种类及原因。
5.资产盘亏、盘盈情况及原因说明。
6.教学、科研用资产管理情况。是否有专职资产管理员，大型仪器设备的使用记录、维修维护情况、资产定期清查情况。
六、任期内签订合同、协议情况
任期内本单位牵头签订的协议、合同共XX项，主要涵盖XX、XX、XX等方面。合同签订前进行可行性分析论证、资信调查等情况；履行合同监督职责情况；办理合同变更、解除、终止事宜等情况；处理合同纠纷及诉讼、仲裁等法律案件情况；合同及履行过程中形成的有关文件、资料保存情况。
七、内部控制制度的制定和执行情况
制定、修订xx等xx项制度，分别是xxx、xxx……
八、在经济活动中落实有关党风廉政建设第一责任人职责情况，以及本人遵守有关廉洁从政规定情况
九、以往审计、巡视巡察及各类检查中发现问题的整改情况


注：各负责人在编撰述职报告时，可根据其经济管理职责要求，从中选择或补充相关内容，报告应真实反映履职期间的工作开展情况，内容涵盖全面、简明扼要、层次逻辑清晰。
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