	[bookmark: _GoBack][bookmark: RANGE!A2]建设工程项目结算审计资料送审表

	工程名称：                                                    

	序号
	资料
	具体要求
	页数

	1
	工程立项文件
	立项申请、学校论证及审批程序、可行性研究报告、上级批文等
	　

	2
	招标、磋商等采购文件
	需有学校招标专用章和采购代理机构盖章
	　

	3
	供应商响应文件
	严格按照采购文件中规定的格式和要求编写
	　

	4
	预算报价明细表或标底价明细
	需包含主材单价取定说明，如含在招标书中请说明
	　

	5
	中标（成交）通知书
	需包含中标价格及明细
	　

	6
	合同或协议
	包括补充合同
	　

	7
	开工通知单等
	　
	　

	8
	工程竣工验收表
	对工程的内容、工程量以及质量是否符合合同约定等进行说明。 
	　

	9
	工程项目管理部门工程量核实清单（清单内）
	需对应预算报价明细表的序号，列明详细工程量计算表达、具体部位说明、图纸或设计变更）、单价分析（有变更的附认价单）
	　

	10
	工程项目管理部门工程量核实清单（清单外）
	需包含说明(变更原因、工程量金额），审批程序（领导签字），工程量签证（附计算明细）、认价单。
	　

	11
	施工单位提报的结算资料
	需包含工程量结算明细表、经批准的施工组织设计方案、竣工图纸等
	　

	12
	审计承诺书
	工程项目管理部门要求施工单位对提交资料的真实性、完整性、合法性作出承诺　
	

	13
	现场照片
	请提供电子版及纸质版（如有）　
	　

	14
	其它资料
	　
	　

	15
	按以上顺序编排资料并编页码，共计    页                         

	施工单位名称及项目负责人
	　

	工程项目管理部门审核情况
	合同金额            初步审核金额                     

	
	项目负责人：

	移交及签收记录
	工程项目管理部门（签字）          年  月  日    

	
	审计处（签字）                   年  月  日   

	注：以上资料请签字加盖公章,有电子版的一并提供，特别是工程项目管理部门确认的结算明细表、照片等。



